共享实验平台新系统预约手册
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B【个人信息】
1． 首次进入系统请点击个人信息模块，修改登录密码，添加手机号、邮箱；
[image: ]
C机时预约+审核流程【仪器预约+预约管理】
1.点击仪器预约，选择想预约的仪器，点击机时预约，进去可以看到该仪器的详细信息，如：开放时间、审核流程等等
[image: ]
2.选择要预约的时间模块，在右侧栏填写详细的相关信息，点击提交
[image: ]
3.提交完页面会跳转到预约管理--我的预约模块，可以查看需要的审核流程
4.点击预约管理模块下的预约审核，可以看到当前的审核流程，及审核状态的预约数据
5.审核流程完成，用户便可以用自己的一卡通去刷卡使用仪器啦

D送样检测+审核流程【仪器预约+预约管理】
1.点击送样检测，点击想预约的仪器点击送样检测，选择样品属性，再选择送样时间，填写右侧栏的详细信息（项目是必选项），点击提交 
[image: ]
2.页面跳转到预约管理--我的预约模块，可查看该数据的相关消息及审核流程
3.点击预约管理下的预约审核，可以查看自己当前的预约记录的审核状态，审核流程全部走完时
4.用户界面显示等待设备管理员接样；
5.等到设备管理员接到样品之后，用户界面显示等待检测报告
6.用户可以在预约管理--检测报告管理下载

E确认收费【费用管理】
1.审核流程走完之后用户界面显示等待发起收费
2.设备管理员发起收费之后，用户确认缴费。

F【使用评价管理】
1.用户在我的评价，对此次机时或送样进行评价
[image: ]

G【信誉积分管理】
1.设备管理员对违约操作的用户根据实际情况扣分
2.点击信誉积分管理—信誉积分查看，可以查看自己当前信誉积分跟扣分记录；
[image: ]
3.信誉积分低会出现2种情况：
3.1用户信誉积分低于当前设备的预约准入积分时不可以预约当前设备
3.2用户总信誉积分＜60时无法预约所有设备;
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